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工作总结

-————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————-

2014年，怀集县图书馆在上级主管部门的正确领导下，以科学发展

观为指导，认真贯彻落实十八届三中全会精神。结合开展党的群众路线教

育实践活动,按照“三严三实”要求，充分发挥全馆各功能室主观能动性，

积极做好图书馆各项工作，各项业务工作进展顺利，为读者带来优质的服

务，取得良好的社会效果。现总结如下：

（一）概况

2014年，怀集县图书馆全年到馆116956人次，外借文献152003册次（其

中，书刊78043册/次，电子图书73960册/次/套）。全年办证894个，全年

送书6012册(其中流动图书下乡4000册， 赠书下乡2012册)， 受益民众

5000人次；新建流动图书服务点2个。2014年图书馆服务宣传周、廉洁读

书月、全民读书月等主题系列活动，开展各类丰富多彩的读者服务活动达

55多项，参加人数达34050人次。

（二）积极进行全民阅读推广

1、积极开展各项读者活动。本年度，我馆开展各类丰富多彩的读者

服务活动，积极服务未成年人读者，丰富活动内容。联合县职业学校、怀

城镇城南中学、怀城镇中心小学等单位组织开展道德讲堂、“粤读越精彩”

演讲比赛、4.23世界读书日等活动。树立图书馆品牌形象，为广大读者营

造良好的阅读文化氛围。
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工作总结

-————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————-

2、做好各项延伸服务，举办多项特色讲座、展览。本年度， 打造了

“ 道德讲堂”和“周末故事会”活动，积极传播中华优秀传统文化。积

极举办各类公益展览，为广大读者奉上文化视觉大餐。

（三）完善文献资源建设，优化馆藏结构

1、制定新书采购计划，本年度，怀集县图书馆开展文献资源采编工

作，优化馆藏配置，制定怀集县图书馆文献资源加工条例，有效规范文献

资源加工工作。创新实行“你点书我买单”读者点购图书活动，根据读者

需求及时调整采书计划，既满足了读者的需求，又使馆藏更加合理、完善。

2、征集地方文献，建设特色馆藏。定期上门征集与怀集地区有关的

史志、年鉴、家谱、本地作家作品、以及其他本地出版物。形成深具地方

特色的馆藏。

（四）定期流动送书下乡，积极进行基层辅导

1、2014年，怀集县图书馆积极做好流动图书服务点工作。2014年在

原有基础上新增2个流动图书基层服务点，加强对已有流动点的跟踪服务，

做好图书添置、轮换工作

2、送书下乡，惠及更多读者。本年，我馆积极配合上级部门做好文

化下乡工作，支援基层文化建设。
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工作总结

-————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————-

3、进行基层辅导，提高基层图书室业务水平。本年，怀集县图书馆

积极对基层图书室进行业务指导，帮助各基层图书室处理业务中遇到的问

题，认真解答他们提出的问题，取得良好效果。

（五）参加培训学习，加强馆际交流

1、积极派业务骨干到省馆、市馆参加培训。今年，怀集县图书馆积

极派员外出参加各项业务培训，提升业务水平，培训内容涵盖图书馆领域

所有核心业务以及延伸服务，获益良多。

2、全面加强馆际交流与合作。2014年，组织馆部分人员到广宁县

图书馆参观学习，和兄弟馆探讨工作问题，加强馆际交流。

（六）依法依规做好财务及政府采购工作

1、2014年，怀集县图书馆在上级主管部门的正确指导下，合法合规、

按计划按进度使用政府采购资金、基建资金和其他专项资金。加强财务收

支管理，对一切开支按照财务制度严格执行，认真做好报销工作。配合财

政局做好年度预算和决算工作，认真完成会计账务处理、整理会计档案和

归档，确保各项业务和财务收支顺利进行。

2、对于政府采购资金坚持专款专用原则，从立项争取、实际执行到绩效评

估，整个过程都是经过统筹规划，有效安排资金使用。加强对各项资金的监管
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力度，为图书馆各项工作开展提供资金支持，提高资金使用效益。

（七）积极完成其他馆务工作

1、做好党务、工会方面工作。开展“两学一做”学习教育，践行社

会主义核心价值观，加强组织建设,加强党组织内部监督。全面提高全体

党员干部职工思想道德修养。积极开展各项工会活动。

2、做好馆内人事工作。本年度我馆严格按照上级文件要求，落实好

事业单位工资调整工作。做好本年度事业单位人员遴选工作；做好正常晋

升、续聘及专业人员职称评定工作；做好本单位岗位设置及岗位竞聘的前

期准备工作。
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机构设置

-————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————-

-------------------- -----------------

怀

集

县

图

书

馆

办

公

室

儿童阅览室

报刊阅览室

广东流动图书馆

怀集分馆

电子阅览室

外借室

采编室

地方文献室
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-————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————-

（一）人员类别统计

2014年，怀集县图书馆人员队伍总数共21人，与2013 年相比，减少

在编正式职工一人。

年度
在编正式职工

(人)

临聘人员

(人)

离退休人员

(人)

合计

2014 12 2 7 21

2013 13 2 6 21

2012 13 2 6 21
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人员机构

-————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————-

2014 年在岗人员分类统计

2014年，怀集县图书馆在人员岗位设置上，由于在编人员减少，管

理人员要兼职业务人员(采编室）。

年

度

管理人员 业务人员

合计

(人)
馆班

子成

员

办公室 少儿

室

报刊

室

流动

分馆

电子阅

览室

外借

室

采编室

2014 3 1(兼职) 2 2 2 2 2 2(兼职) 13

2013 3 1(兼职) 2 2 2 2 2 2(兼职) 13

2012 3 1(兼职) 2 2 2 2 2 2(兼职) 13

业务人员
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2014 年在岗人员分类统计

2014年在岗人员分类统计

截止目前，怀集县图书馆人员男女性别比例为1:12，女性员工过多；

员工学历较高，大学专科学历以上人员占比84%；在学术研究方面， 1 名

工作人员获评定为中级职称，占全馆在编职工的8%。
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人员机构

-————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————-

2014 年在岗人员分类统计

类 别 人数（个） 比例

性别
男 1 8%

女 12 92%

年龄

30-40 周岁 2 15%

40-50 周岁 11 85%

50 周岁以上

学历

本科 5 38%

大专 6 46%

中专 2 16%

其它

职称

中级 2 15%

初级 9 62%

其他（未取得职称） 3 23%

进馆时间

1985-2005年 5 38%

2006-2010年 5 38%

2011-2014年 3 24%
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业务分析统计

-————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————-

馆藏文献统计

截止2014年底，怀集县图书馆馆藏文献资源共252632册/件/（本

馆74757册、流动分馆10684册、电子文献111177册/件/套、未编目图

书、报刊56014册）

新增书刊统计

2014年新增文献资源4977册，其中图书4660册、报刊598册（套）。

文献

类型

2014年新增藏

量（册/件）
比例

2013年新增藏

量（册/件）
比例

累计总藏量

（册/件）
比例

图书 4660 89% 31146 98% 128758 91.2%

报刊 598 11% 598 2% 12553 8.80%

合计 5258 100% 31744 100% 141311 100%

//怀集县图书馆·2014年报

报刊 598；
占比 11%

图书4660；

占比 89%
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业务分析统计

-————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————-

馆藏书刊统计

本馆系统2014年新书分类入藏情况

根据馆藏发展政策，以及读者的阅读倾向，2014年，怀集县图书

馆在图书采购方面侧重于社科类图书，占比79.34%，其中文学I类占

比58.85%，自科类图书占比16.53%。

//怀集县图书馆·2014年报
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业务分析统计

-————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————-

本馆系统2014年新书分类入藏情况

书目类别

2014年新

增入藏

（册、件）

占比

2013年新

增入藏

（册、件）

累计

入藏

（册、

件）

占比

马列主义、毛泽东思

想、邓小平理论（A）
4 0.09% 152 224 0.34%

哲学、宗教（B） 109 2.3% 1978 6904 9.37%

社会科学总论（C） 36 0.78% 865 2053 2.79%

政治、法律（D） 18 0.39% 1675 3924 5.33%

军事（E） 5 0.11% 289 665 0.91%

经济（F） 671 14.4% 2329 5255 7.14%

文化、科学、教育、体育（G） 54 1.16% 1414 4367 5.93%

语言、文字（H） 20 0.43% 1132 2408 3.27%

文学（I） 2742 58.8% 11875 26552 36.04%

艺术（J） 49 1.06% 1026 2645 3.59%

历史、地理（K） 102 2.2% 2026 5659 7.68%

自然科学总论（N） 1 0.03% 55 138 0.19%

数理科学和化学（O） 9 0.20% 142 985 1.34%

//怀集县图书馆·2014年报
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业务分析统计

-————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————-

本馆系统2014年新书分类入藏情况

天文学、地球科学（P） 2 0.05% 300 1115 1.52%

生物科学（Q） 3 0.07% 306 431 0.59%

医药、卫生（R） 24 0.52% 405 3168 4.30%

农业科学（S） 3 0.07% 120 801 1.09%

工业技术（T） 646 13.9% 2456 4917 6.68%

交通运输（U） 78 1.68% 284 570 0.78%

航空、航天（V） 0 0% 25 48 0.07%

环境科学、安全科学（X） 4 0.09% 113 192 0.26%

综合性图书（Z） 29 0.6% 341 667 0.91%

合计 4660 100% 29308 73688 100%
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用户统计分析

-————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————-

累计用户统计

截止2014 年底，怀集县图书馆累计读者总量4937个（其中本馆

读者2225 个、流动分馆读者2712个），比2013年（读者总量4043个）

增长22.12%。本馆男性读者占比62.60%，女性读者占比37.40%。
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用户统计分析

-————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————-

2014年新增用户读者统计

2014 年，新馆开放几年后，随着新馆开放效应的逐步减少，本馆新

增读者数量亦较2013年减少，共新增用户读者383 个，较2013 年下跌

-48.9%；全年办证量比较多和集中的月份是三月、四月、七月。

项目 2014 年

新增（个）

2013年

新增（个）

增长 累计

本馆用户读者数量

（个）

383 747 -48.9% 2225

流动分馆用户读者

数量（个）

511 633 -19% 2712

合计 894 1380 -69.9% 4937


